
,_ прАвитЕльсl во сАнкт. пь l ЕрБургА
KOMI,IT Ll по куль lурF с {Hi l-пЕтсрБ} ргА

Санкт-Пеr ерб5 ргскоегосударст_венное бюлл" r"оa у"р""qление кульryры(lчlу]еино-вь!сI авочный I|ентр))
(СПб ГБУК (МВЦ))

прикАз

JTg 07/05-164l9
,, -?a ,l декабря 20 Is г

Санкг-Пеrербург

Об утверцдепии учетной поллтпкн для целей бухгалтерского учета

в целях совершенствованиrI веденшI бlхгалтерского rleTa, воисполнение Закона от 0б.l2.20l
минфина от 0 1 l 2.20 1 0 N, l 5?,,] J"*--":: Tffi'l*:#,#:J
оценочные значения и ошибки> чтRепvлАUUлгл -_...__
Финансов от з0.1 z.ZOtl Xs Zлцi 

утверщденноГо приказом Министерства

приказываю:

l. Утвердить учетную политику для целей бухгаптерского riета согласно
приложению и ввести ее в действие с l января 20I 9 года.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на главного
бухга.лтера Земскову Н.В.

hмГспсра.цьный дирекгор
О.А. Черняга



Приложение
к приказу СПб ГБУК

<MBt{> от 25.12. 20l8
м 07105-164/9

разработана в соответствии с:

Nlестного

учетная полuтика для целей бухгалтерского учета

Учетная политика СПб ГБУК.МВЦu (дчлее - учреждение)

о с приказоМ Минфина от 01.12.2010 N! 157н <об утверждении
Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов
государственной власти (государственных органов), органов

самоуправленияl органов управления
государственными внебюджетными фондами, государственных
академий наук, государственных (муниципальных) учрежденийи Инструкции по его применениюr> (далее - Инструкции к
Единому плану счетов Nэ l57H);

приказоМ Минфина от l6.12.2010 Ns 174н (об утверждении
Плана счетов бухгалтерского учета бюдхетных учреждений и
Инструкции по его применениюr> (далее Инструкция Л! 174н);

приказом Минфина от 08.06.20l8 Ns 1З2н <О Порядке
формирования и применения кодов бюджетной классификации
Российской Федерации, их cTpyк,l,ype и принципа,\ назначения>
(лалее - приказ Nэ l32H);

приказом Минфина от 29.|1,.20|7 Ns 209н (об утверждеции
применения классификации операций сектораПорядка

государственного управления) (далее - приказ JVo 209н);
приказом Минфина от 30,0З.2015Ns52н (об утверхдении

9ор, первичных учетных локументов и регистров
бухгалтерского rlета, применяемых органами государственной
власти (государственными органами), органами местного
самоуправленшI, органами управления государственными
внебюджетными фондами, государственными
(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний
по их применению) (далее - приказ N9 52н);

федеральными стандартами бухгалтерского учета для
организаций государственного сектора, утвержденными
приказами Минфина от 31.12.2016 Ns 256н, Лi: 257н, Ns 258н, Л!
259н, Ns 260н (лалее соответственно СГС <Концепryальные
основы бухучета и отчетности), СГС <основные средства),сгС (Аренда>), сгС (Обесценение u*rruo"u, сгс
<Предсгавление бухгалтерской (финансовой) отчетНосtи,). оt
з0,12.20|7 Ns 274н, 275н, 278н (далее 

"oor""r"ru""ro сГС



(учетная политика, оценочные значения и ошибки). Сгс
"события после отчетной даrы>. Сгс (оtчет о движении
денежных средств)), от 27.02.2018 Ns З2н (далее - СГС
<Доходы),), or 30.05.20I8 ,Nf!l22H (далее - СГС .Влияние
изменений курсов иностранных валют)).



I. общие полоrкения

Бухга-лтерский учет ведется структурным подразделениемl.

за

бухгалтерского учета, за формирование

формирование графика

полной и

отчетности, за хранение документов бухгалтерского учета.

Каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению

первичным rlетным документом.

не допускается принятие к бухгалтерскому учету документов,
которыми оформляются не имевшие места факты хозяйственной

жизни, в том числе лежащие в основе мнимых и притворных сделок.

первичный ),четный документ составляется при совершении

факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным

- непосредственно после его окончания. Лицо, ответственное за

оформление факга хозяйственной жизни, обеспечивает

своевременную передачу первичных учетных документоts лля

регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского

документооборота, за своевременное

достоверной бухгалтерской и нмоговой

- бухгалтерией, возглавляемым главным бухгалтером. Сотрудники

бухгалтерии руководствуются в работе Положением о бухгалrерии,

до,rI;кн ост] Iыi\l и инсl,рукцияNlи. ответственным за ведение

бухгалтерского учета в учреждеЕии является главный бдга,,tтер.

Основание: часть 3 статьи 7 Закона о бухучете.

1.1.ответственными за

налогового учета являются:

а) Руководитель учреждения

соблюдение законодательства при

операций;

б) Главный бухгаптер

представление

организацию бухгалтерского и

- за организацию учета, за

выполнении хозяйственных

организацию ведения

Учетной политики, за

учета, а также достоверность этих данных. Бухгалтерия не несет



ответственность за соответствие составленных другими лицами

первичных учетных документов свершившимся фактам
хозяйственной хизни.

Первичные учетные документы, поступившие в Учреждение

более поздней датой, чем дата их выставления, отражаются в учете в

следующем порядке:

_ если первичные документы поступают в бухгалтерию в

начaле месяца, следующего за отчетным (до даты закрытия отчетного

месяца) долументы должны быть проведены или датоЙ состаIJJIения

документа, или последним днем отчетного месяца;

- если документы поступили в следующем месяце после

закрытия месяца (сдачи месячной, квартмьной отчетности), то

бухга.лтерские записи отрzDкаются в учете первым рабочим лнем
следующего отчетного периода;

- если документы поступают в следующем финансовом году

до подписания годовой отчетности, то факты хозяйственной жизни
отражаются в учете 31 декабря отчетного финансового года;

-если документы поступают после подписilния годовой

отчетности, то б)тга,'lтерские записи отражаются в учете на дату
пол)лления документов (не позднее следующего дня после получения

документов).

в учреждении действ),]от постоянные комиссии:
- комиссия по поступлению и выбытию активов ;

- комиссия по поступлению и выбытию БСО ;

- инвентаризацион нм комиссия ;

- тарификационная комиссия ;

- комиссия по исчислению трудового стажа;

- комиссия для проведения внезалной ревизии кассы ;

- экспертная комиссия;

- комиссия по проведению специtlльной оценки условий труда;



- комиссия по проведению внутреннего финансового конIроля.

оплата труда работников учреждения осуществляется

ежемесячно, в следующие сроки:

- выдача зарплаты - l0 числа месяца, след},ющим за текущим;

- выдача аванса - 25 числа текущего месяца.

все расчеты с работниками осуществляются в сроки выплаты

заработной платы. Ведется табель учета использования рабочего
времени и расчета заработной платы по ф. 050442l.

Учетный номер определяется как табельный номер,

Способ заполнения Табеля (ф. 050442l) является регисlрацlrя

различных случаев откJIонений от нормального использования

рабочего времени.

учреждение вправе дополнять применяемые условные
обозначения в первичном учетном документе - Табеле (ф. 050442l).
Я - Явка

С - Сверхурочная работа

н - Ночные часы

К - Командировка

ПК - Повышение квалификации

НН - Неявки по невыясненным причинilм

О - Отпуск

ОУ - Отпуск дополнительный (оплачиваемый учебный)
У,Щ - Отпуск дополнительный (неоплачиваемый учебный)
Б - Больничный и Отпуск по беременности и родам
Р - Отпуск по 1тоду за ребенком

,ЩО - Отпуск без сохранения заработной платы

В - Выходные дни

П - Проryл

РП - Работа в праздничные и выходные дни

пн - Работа в праздничные и выходные дни без повышенной оплаты



Используется и ведется резерв предстоящих расходов по

предстоящей оплате отпусков за фактически отработанное время или

компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при

увольнении, вк.лючая платежи на обязательное социальное

стр:rхование сотрудника (слукащего) учреждения.

Формируется резерв предстоящих расходов eжeKBapTа;IbHo

за фактически отработанное время на основе среднего дневного

заработка и количества предполагаемых дней отпуска в течение года.

Резервы, создаваемые учреждением, учитыв:lются на счетах 0 40160

000.



II. Технология обработкп учетной информации

l. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением
программныХ продуктоВ l С <Бlхгалтерия>, <Зарплата и кадрьD).
Основание: пункт б Инструкции к Единому плану счетов N9 157н.

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и
элек,гронной подписи бухга.ltтерия учреждения осуществляет
электронный документооборот по следующим направленllям:

. системаэлектронного документооборотас территориальным
органом Казначейства;

. передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным
платежам, по страховым взносам и сведениям
персонифицированного учета в инспекцию Федеральной
на:tоговой службы;

размещение информации о деятельности учреждения на
официальном сайте bus,gov.ru;
банк клиент ВТБ...

3. Без надлежащего оформления первичньж (сводных) учетных
документов любые исправления (добавление новых записей) в
электронных базах данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных
бутгалтерского учета и отчетности:

о на сервере ежедневно производится сохранение резервных
копий базы <Бухгалтерия), <Зарплата>;
по итогам кварт:ша и отчетного года после сдачи отчетности
производится запись копии базы данных на внешний носитель ,

который хранится в сейфе главного бухга.лrтера;
по итогаМ каждого к:IJlенДарного месяца бухгалтерские
регис,lры, сформированные в электронном виде,
распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в
отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов Л! l57H,
пункт 3З Стандарта (Концептуальные основы бухучета и
отчетности>.
5. При обнаружении в регисlрах учета ошибок сотрудники
бlхгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в
регистры бlхуlета и, при необходимости, в первичнь]е документы.



ошибки, допуценные в проtliJlых годахl отражаются на счетах
бухуrета обособленно - с ук;ванием субконто <Исправление ошибок
прошлых лет>).

основание: пункт l8 Инструкции к Единому плану счетов Ns 157н.

lll. План счетов

l. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего lliraHa
счетоВ (приложение_lJ, разработанного в соответствии с
Инструкцией к Единому плану счетов Л! 157н, Инструкцией N9 l74H,
за искJIючением операций, указанных в пункте 2 раздела lll
настоящей учетной политики.
основание: пункты 2 и б Инструкции к Единому плану счетов No
157н, пункт 19 Стандарта <Концепryапьные основы бухучета и
отчетности>).

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18 разрядыномера счета Рабочего плана счетов формирутотся след),ющим
образом:

Разряд
IloNlcpa
сче,I,а

Код

Аналцпчческuй коО 
"uoa 

yiфi, 

-

0801 <Кчльтчоа"
08 l0070090
Коd вudа посmупленuй члu вьtбыmuй,
сооmвеmспвуюuluй:
. аналитической группе подвида доходов
бюджетов;
. коду вида расходов;
. аналитической группе вида источников
финансирования дефицитов бюлжстов

1_4

5 1,1

15_1 7

]Е Kod Buda фuнансовоео обеспеченuя 1dеяm"понос-о1о 2 - приносящая доход деятельность (собственные
доходы уrреждения);
о 3 - средства во вр9менном распоряжении;. 4 - субсидия на выполнение государственного
заданиJ{;
. 5 - субсидии на иные цели;
. 6 - субсидии на цели осуществления капитаJIьньж
влохения



основание: лунктьt 2l--21.2 Инструкции к Единому плану счетов Nэ
l57H, пункт 2.1 Инструкции Nэ l74H.

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому
плану счетоВ Nэ l57H, учреждение применяет дополнительные
забалансовые счета, }.твержденные в Рабочем плане счетов

основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану
пункт l9 Стандарта <концептуальные основы
отчетности)).

счетов Ns l57H,
бухучета и


